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Mi Oficina Virtual: Pasos para ingresar 
 

1. En el navegador web de tu preferencia (Chrome, Firefox, Safari) 

 

 

 
                

 

 

 

 

 

 

 

                                         
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Escribe el enlace de la página 

Conie Bogart: 

www.coniebogart.com.mx/ 

Entrarás a la 

página principal 

de Conie Bogart 



Manual – Mi Oficina Virtual                                                                                                                                                   
 

4 
 

 

 

 

2. Deslízate hacia abajo y encontraras el siguiente apartado 

 

 

 

 
 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clic en el botón 

CONSULTAS AS-AF 

Selecciona 

Virtual Office 

Fuerza de 

ventas 
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3. Se abrirá una nueva pestaña en el navegador para ingresar a tu Oficina Virtual 

 

 

 

                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Coloca tu número de 

Afiliada/Asesora y tu NIP 

(contraseña) Pulsa este botón 

para cambiar la 

forma de acceso 

O dibuja la 

figura con 

el mouse 
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Mi Oficina Virtual:  Menú Principal 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Actualizar mis 
datos 

• Direcciones de 
envío 

• Cambio de 
contraseña 

Disponible 

próximamente: 

• Publicacione
s personales 

• Revisar mis compras 
• Reimpresión de tickets 
• Estados de cuenta: * 

o Compras 
o Coniecash 
o Bonificaciones 

Genealogía 
o Hijas 
o Nietas 
o Bisnietas 
o … 

• Agenda 
Personal 

• Comunicados 
Empresa 

• Otros 

… En construcción 

Salir de mi 

Oficina 

Virtual 

Indicadores 

(Se actualiza 

c/semana) 

Datos de mis 

compras, 

Coniecash y 

Bonificaciones 
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Mi Oficina Virtual – Desboard  
 

Es la primera pantalla que aparece cuando ingresamos a nuestra Oficina Virtual y es mi 

Tablero de Indicadores. 

 

       Aquí podemos observar la actividad que llevamos en el mes en curso. 

 

       Importante: Cada semana se corre el cálculo de bonificaciones. 

 

 

Personas en tu red: Son todas las Afiliadas/Asesoras que pertenecen a tu organización.  

 

Activas Frontales: Son las Asesoras activas directas de tu organización. 

 

Puntos personales: es la suman de todos los puntos obtenidos por sus compras para 

bonificaciones. 

 

Puntos grupales: son la suma de todos los puntos de tu organización 

independientemente del nivel y de su condicion Afiliada/Asesora. 

 

Vnegocio personal: son las compras personales sin IVA. 

 

Vnegocio grupal: son las compras de toda tu organización sin IVA 

 

Puntos actuales: es la suman de todos los puntos obtenidos por sus compras para 

bonificaciones, actualizados al día de la consulta.  

 

 

 
 

  

Los datos en gris 

muestran los 

indicadores al 

cierre del 

domingo pasado 

 

 

 

Los datos en 

verde muestran 

mis indicadores 

actuales 

 

 

 

del domingo 
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Mi Oficina Virtual:  Compras (Pedidos) 
 

Puedes realizar tus pedidos directamente desde tu oficina virtual. Sólo debes seguir los 

siguientes pasos: 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

Damos clic en Abrir Tienda 

 

 

 

Elegir la opción 

“Compras” 
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Se abrirá una nueva pesataña que nos llevara a la tienda virtual mostrando la siguiente 

pantalla: 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

Aquí capturaremos la clave del producto que deseamos y las piezas requeridas 

 

 

Pestaña 

Tienda Virtual 

Pestaña 

Oficina Virtual 
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Damos clic en el botón de añadir para agregar el producto a nuestro pedido.  

 

Nos mostrara el siguiente mensaje y el producto se va acumulando en nuestro carrito. 

 

 

 
 

 

Nota importante:   

 

. Por cada $ 1200 de compra obienes un regalo (establecido por la empresa). 

 

. En el mes de tu cumpleaños, al realizar una compra obtienes un Regalo Especial.  

 

Estos conceptos se muestran de esta manera: 

 

 

 
 

El producto se 

va guardando 

aquí 



Manual – Mi Oficina Virtual                                                                                                                                                   
 

11 
 

 

Ya que tengamos capturados todos los productos de nuestro pedido, damos clic en el 

Carrito de Compra. 

 

 

 
 

 

 

Se visualiza la siguiente pantalla, aquí vemos todos los productos capturados y el total a 

pagar. 

 

 

 
 

 

 

Nota importante: 

 

. Los precios de los productos capturados son de acuerdo al descuento que tienes como    

         Afiliada y se muestran SIN IVA. 
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       . Las politicas de envio establacidas por la empresa nos indican que el costo del envio es                                                    

         de acuerdo al total de tu pedido:  

 

 

   Pedido menor de $ 999 costo del envio $ 125 

   Pedido de $ 1000 a $ 1999 costo del envio $ 80 

   Pedido mayor de $ 2000 el envio es Gratis. 

 

 

 

 

Ya que confirmamos que el pedido es correcto debemos agregar una Dirección de 

entrega. 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

Muestra las direcciones 

que tenemos dadas de 

alta en nuestros datos 

personales, debemos 

elegir una opción 

También podemos 

registrar una dirección 

nueva para el envío, 

dando clic en este botón 
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En caso de Agregar una dirección Nueva para el envio del pedido, se desplegará la 

siguiente pantalla: 

 

 

 
 

 

 

Ya que seleccionamos la dirección de entrega, damos clic en el botón de Guardar pedido 

y Pagar. 

 

Nos mostrará el # de Pedido y la opción de pagarlo en ese momento. 

   

 

 

Debemos llenar los datos 

de la nueva dirección y 

dar clic en el botón 

Guardar 
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Para Pagar Ahora nos mostrará todas las opciones de pago que tenemos 

 

 

 
 

 

 

En caso de querer pagar con tarjeta debemos dar los datos que nos solicitan y si deseamos 

pagar en alguna de las otras opciones nos dará un código el cual debemos mostrar en el 

establecimiento para terminar el pago. 

  

 

Importante:  Una vez hecho el pedido contamos con tres días para liquidarlo. 

 

 

Si no deseamos pagar el pedido en ese momento, el sistema lo guarda en automatico 

para que después podamos liquidarlo. 

 

Si deseamos regresar a la Oficina Virtual solo debemos cerrar la pestaña de la Tienda Virtual 
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           Mi Oficina Virtual:  Consulta de Pedidos  
 

Existen dos maneras de consultar los pedidos que tenemos pendientes de pago: 

 

1.- En la Oficina Virtual:  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

En la parte de arriba muestra los Pedidos Péndientes de pago con la opción de pagarlos 

en ese momento , dando clic en       

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Elegir la opción  

“Mis Compras” 



Manual – Mi Oficina Virtual                                                                                                                                                   
 

16 
 

2.- En la Tienda Virtual: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Damos clic en Abrir tienda 
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Nos muestra la siguiente pantalla y ahí damos clic en Mis Pedidos 

 

 

 
 

 

Nos muestra la siguiente pantalla: 

 

 

Aquí tenemos la opción de Eliminar el pedido, Modificarlo (agregar o quitar producto) y 

Pagar el pedido. 

 

 

 
 

 

Dar clic 
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 Modificar pedido -  al dar clic nos muestra el siguiente mensaje: “ El pedido ya fue cargado 

a tu carrito”   

 

 
 

 

 

 

Si damos clic en el carrito nos mostrara la pantalla en donde estarán todos los productos 

capturados y podremos agregar o quitar productos. 
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Al terminar los cambios debemos hacer nuevamente el proceso de selección de 

Dirección de envio y posteriormente pagar el pedido. 
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Mi Oficina Virtual:  Afiliación 
 

Dentro de tu Oficina virtual tienes la opción de ingresar a nuevas afiliadas patrocinadas 

por ti. 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

Nos mostrará la siguiente pantalla: 

 

 

 
 

Aquí debemos llenar todos los datos que nos solicitan.  

 

Dar clic en:  

- Mi Organización 

-“Nueva Afiliación” 
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Al registrar el número teléfonico deberás dar clic en el botón “ Enviar Código” el sistema 

en automático enviará por mensaje de texto un código al teléfono registrado y deberas 

ingresarlo para poder continuar con el registro. 

 

También es importante registrar correctamente el correo electronico, ya que en dado caso 

que el Nuevo Cliente pierda su contraseña la podrá recuperar y el sistema la enviará al 

correo electrónico registrado.   

 

Después debemos seleccionar nuestro Kit de Afiliacion, dando clic en el recuadro de 

Membresia Digital (se marca el circulo de color azul). 

 

 

 
 

 

Aceptar Términos y Condiciones, contrato y privacidad de tu información dando clic en 

Estoy de acuerdo (se marca con una palomita). 
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Importante:  es recomendable leer cuidadosamente el Contrato mismo que también 

puede descargarse e imprimir si así lo desea. 

 

 

Debemos registrar la firma de la nueva afiliada y dar clic en Guardar Firma 

 

 

 
 

 

 

Para terminar con el registro debemos dar clic en el botón Guardar. 

 

 

 
 

 

 

El sistema nos mostrará la siguiente pantalla con los datos de la nueva afiliada:   

 

Usuario: es el número con el que quedo registrada la nueva afliada y con él cual se 

registrarán sus compras, este número será único y permanente siempre que se cumplan 

las condiciones del contrato. 

 

Clausula 9.- La duración del presente contrato será de un año, contando a partir de la 

fecha de firma del mismo y se prorrogará automaticamente por períodos sucesivos iguales, 

siempre y cuando la Afiliada haya hecho compras durante el período. 
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Contraseña: con este dato la nueva afiliada podrá ingresar a su Oficina Virtual 

 

 

 
 

 

 

Por ultimo debemos pagar la Afiliación, dando clic en el botón Pagar en línea. 

 

Nos mostrara las Opciones que tenemos para realizar el pago, debemos escoger un 

opción. 

 

 

 
 

 

 

En caso de querer pagar con tarjeta debemos dar los datos que nos solicitan y si deseamos 

pagar en alguna de las otras opciones nos dará un código el cual debemos mostrar en el 

establecimiento para terminar el pago. 

 

NOTA:  de no realizarse el pago este nuevo cliente (Afiliado) tendrá registro pero NO 

descuento al adquirir nuestros productos. 
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Mi Oficina Virtual:  Actualización de Datos 
 

 Dentro de tu oficina virtual tambien puedes actualizar tus datos personales, para hacerlo 

debes seguir los siguientes pasos: 

 

 

 

 

 

 

      Te mostrará esta pantalla, en donde podrás hacer los cambios necesarios, al terminar         

      debes  dar clic en el botón Guardar 

 

 

       

    

Debes dar clic en: 

Nombre  

Mis datos 
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    El sistema te indicará que la infomación fua actualizada. 
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Mi Oficina Virtual:  Recuperar Contraseña 
 

 

Si en algún momento olvidas tu contraseña, el sistema tiene la opción de recuperarla. 

 

  

        Te mostrará la siguiente pantalla, ahí debes indicar el correo electronico que registraste      

        al momento de tu inscripcion, en ese correo te llegará tu contraseña. 

 

 

 

 

Dar clic 
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Mi Oficina Virtual:  Estados de Cuenta 
 

Podrás consultar el estado de cuenta de tus compras y pagos, coniecash y bonificaciones. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

1.- Estado de Cuenta - Compras: 

 

Visualiza las compras y sus pagos que se han realizado en un rango de fechas, para 

hacer la consulta hay que capturar de que fecha a que fecha se desea ver y se da clic 

en el botón Reportar. 

 

 

 
 

 

Selecciona 

Estado de Cuenta 
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2.- Programa de lealtad - Coniecash:  

 

Los Coniecash son monedas que ganas con tus compras y te permiten adquirir 

productos, participar en eventos, capacitaciones o bonos electrónicos.  

 

- Por cada peso de compra en producto bonificable ganarás un Coniecash. 

- Los Coniecash son acumulables en cuatrimestres (Feb-mayo, junio-sep, oct-enero) 

- Los Coniecash tiene vigencia en caso de no utilizarlos en el período establecido, se 

caducan. 

- Una vez tramitada el canje de Coniecash no hay cambios ni cancelaciones. 

 

            Para realizar la consulta se debe capturar de que fecha a que fecha se desea ver y se         

            da clic en el botón Reportar.  
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 3.- Monedero Electrónico: 

 

 

Aquí puedes consultar tus bonificaciones o cuando se hace canje de coniecash a bono 

electronico. 

 

Para realizar la consulta se debe capturar de que fecha a que fecha se desea ver y se 

da clic en el botón Reportar. 
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Mi Oficina Virtual:  Genealogía 
 

Aquí podrás consultar toda tu organización y sus descendencias. 

 

 

 
 

 

Muestra estas opciones de consulta: 
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1.- Genealogía – Gráfico 

 

 

 
 

 

 

2.- Genealogía – Dinámico 
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3.- Genealogía – Capas 

 

 

 
 

 

4.- Genealogía – Círculos 
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5.- Genealogía – Indexado 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Manual – Mi Oficina Virtual                                                                                                                                                   
 

34 
 

MI Oficina Virtual:   REPORTES 
 

1.- Clientes calificados 

 

Podrás conocer la actividad de tu organización lo que te permitirá dar seguimiento y 

motivar a tus afiliadas/asesoras para lograr tus objetivos de venta. 

 

 

En el menú principal damos clic en Reportes 

 

 

 
 

 

Nos muestra la siguiente pantalla: 

 

 

 
 

Damos clic en Fuerza de Ventas – Reporte Clientes calificados 
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En puntos debemos poner 2000 y en Período debemos poner el mes en curso. 
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